Оформляется на фирменном бланке

Руководителю ГБУ Челябинской области «Инновационный бизнес-инкубатор» Елисееву И.Н.
от директора ООО «______________» 
Иванова Ивана Ивановича



Уважаемый Игорь Николаевич!

	В связи с проведением встречи (совещания, семинара, деловых переговоров и т.д. – т.е. указывается конкретная причина использования переговорной комнаты, учебного или компьютерного классов, конференц-зала), прошу предоставить переговорную комнату «__» _________201_ г. с 10.00 до 17.00). 





«__» ______ 201_ года								подпись




«Согласовано»
Отдел консультирования
 и развития бизнеса							подпись/фамилия
«__» ______ 201_ года	
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